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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAT HAI Poc lap- Ty do- Hanh phic
S6: JF /KH-UBND Cdt Hai, ngay Ok thang (3ndm 2023
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc cip xa nim 2023

Can ct Ludt Céan bd, cong chirc ngay 13/11/2008; Nghi dinh sé
92/2009/NDP-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phu vé chttc danh, sb luong, mot sb
ché d9, chinh sach d6i véi cén bo, cong chirc ¢ x4, phuodng, thi tran va nhing
nguoi hoat dong khéng chuyén tréch & cép x3; Nghi dinh s 112/2011/ND-CP
ngay 05/12/2011 ctia Chinh phu vé cong chiic x4, phuong, thi trdn; Nghi dinh s&
34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu sta ddi, bd sung mét sb quy
dinh vé can b, cong chire cép x4 va ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cap
x4, thén, t6 dan pho Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly cong chic;

Cén cu Thong tur sb 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 huéng dan mét sé
quy dinh vé can b9, cong chuc clp x3 va nguoi hoat dong khong chuyén trach &
cap x&, & thén, t6 dan phd; Thong tu so 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta
B0 truéng Noi vu ban hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién
chtrc, thi ndng ngach céng chuc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé ngh1ep,

Céan cu Quyet dinh so 10/2020/QD-UBND ngay 04/5/2020 cta Uy ban
nhan dén thanh phé vé vé so luong va b tri cac chirc vu, chiic danh, can bo,
codng chire x4, phuong, thi trén trén dia ban thanh phé Hai Phong; Quyet dinh sb
22/2021/Qb-UBND ngay 23/8/2021 cua Uy ban nhéan déan thanh phd Hai Phong
v€ vigc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan, t6 chirc tuyén dung, str dung va quéan
Iy cdng chirc cap x4, thi trén trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Uy ban nhan dan huyén C4t Hai ban hanh K& hoach tuyén dung cong
chirc cAp x4 nam 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Tuyén dung cong chirc cap xa nim 2023 huyén Cét Hai can cir vao yéu
cAu nhiém vy, vi tri viéc 1am, tiéu chuén chitc danh va sb luong cong chuce theo
timg chirc danh duoc Uy ban nhan dén thanh phé giao.

2. Pam bao ddi ngfi cong chic cp x& thudc huyén Cat Hai du vé sb
lwong, dat tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu theo chirc danh cong
chtre va theo vi tri viéc lam.

3. Tuyén dung cong chirc cdp xd ndm 2023 dam bao nguyén tic cong
khai, dan chu, binh déng, cong bang, thuc hién chinh sach uu tién theo quy dinh
cua nha nudc va thanh phé dE’Bng thoi lua chon dugc ngudi ¢d nang luc, ¢ trinh
do6 vao lam viéc tai bd may chinh quyén cép XH.
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4. Str dung tiét kiém, hiéu qué bién ché duoc giao va nang cao chét luong
cta ddi ngfl cdng chirc cip xa.

I1. NQI DUNG, CAC BUGC TIEN HANH

1. Nhu ciu tuyén dung

Cin ctr vao K& hoach va nhu cau tuyén dung ciia céc x4, thi trin Uy ban
nhan dan huyén thim dinh sb luong chirc danh cong chire cén tuyén tai cac dia
phuong theo tinh hinh thue té trén co s sé lwong can bo, cong chire téi da duge
b tri d4 dugc thanh phd quy dinh.

S6 luong cdng chttc Tuyén dung: 17 chi titu. Trong do6:

+ Chi huy truéng quén su: 01 chi tiéu.

+ Cbng chirc Vin phong - Théng ké: 03 chi tidu.

+ Cong chitc Dia chinh - Xay dyng- D6 thi va Méi trudng ( d6i véi thi
tran) va Céng chirc Dia chinh - Néng nghiép - Xay dung va Méi truong ( d6i véi
xa: 02 chi tiéu.

+ Cong chuc Tai chinh - K& toan: 03 chi tidu.

+ Cong chirc Vian hoa - Xa hoi: 05 chi tiéu.

+ Cong chirc Tu phép - H6 tich: 03 chi tiéu.

(C6 biéu chi tiét nhu céu tuyén dung kém theo)

2. Piéu kién diang ky du tuyén

Piéu kién dang ky du tuyén cdng chite cdp xa thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 3, Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 22/2021/QD-UBND ngay
23/8/2021 cta Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong v& viéc ban hanh Quy
dinh vé tiéu chun, t6 chirc tuyén dung, str dung va quén Iy céng chic cép x4, thi
trén trén dia ban thanh phd Hai Phong,

Diéu kién cu thé cho tung chitc danh:

- Chi huy truéng quén su: Trinh d6 Trung cip chuyén nganh quén su trd 1én.

- Vén Phong - Thong ké: Trinh d6 Pai hoc tré 1én mét trong céc chuyén
nganh dao tao sau: Luét; May tinh; Cdng ngh¢ théng tin; Théng ké; Van thu,
Luu trli; Xay dung Pang va chinh quyén nha nudc; Quan 1y nha nudc; Hanh
chinh; Quén ly céng; Chinh sach cong; Hé théng thdng tin quéan 1y; Quan trj vin
phong; Quan tri nhan luc.

- Cong chirc Pia chinh - X4y dung - Noéng nghiép va Mbi truong: Trinh
do Pai hoc trd 1én mét trong céc chuyén nganh dao tao sau: Quan ly dat dai;
Xéy dung; Quan ly Xay dung; Kién tric va quy hoach; Céng nghé k¥ thuat kién
trac va cong trinh xay dung; Khoa hoc méi truong; Quan Iy tai nguyén va méi
trudng; Coéng nghé k¥ thuat méi truong; K thudt méi trudng; Mbi trudng sinh
thai; Trac dia; Ban do; Ky thudt trac dia - ban d6 va cc nganh dao tao khac cé
lién quan pht hop véi thuc té cua dia phuong; Néng nghiép; Sinh hoc ung dung:
Thuy loi;Lam nghiép; Thuy san.




- Tai chinh-K¢é toén: Trinh d6 Pai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh
dao tao sau: Tai chinh céng; Tai chinh ngén hang; Ngén hang va Tai chinh quéc
té; K& toan; Kiém toén; Quén tri Ti chinh k& toan; Tai chinh doanh nghiép.

- Véan hoa - X& hoi: Trinh d6 Pai hoc tré 1én mot trong céc chuyén nganh
dao tao sau: Lich str; Van hoc; Van hoa hoc; Quan ly vén héa; Van héa du lich;
Viét Nam hoc; Théng tin - Thu vién; Bao chi va Truyén théng; Tén gido hoc;
Quan 1y thé duc thé thao; Kinh té gia dinh; Gia dinh hoc; Tam 1y hoc; X& hoi
hoc; Nhéan hoc; Hg’thong thong tin quan ly; Coéng tac x& hoi; Dich vu xa hdi;
Coéng tdc thanh thi€u nién; Quan hé lao dong; Quan 1y gido duc; Céac chuyén
nganh khac phu hop véi chie danh.

- Tu phap - Ho tich: Trinh d6 Trung cip tré 1én chuyén nganh dio tao
Luat va da dugc bdi dudng nghiép vu h tich.

3. Hinh thitc tuyén dung

a) Thuc hién tuyén dung cac chirc danh cong chirc cip x4 bang hinh thire
thi tuyén, duogc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

- Vong 1: Thi tric nghiém trén gidy (thoi gian 90 phit), gdm 2 phén:

Phén 1: Kién thuc chung (thdi gian thi 60 phut), gdbm 60 cau héi vé hé
théng chinh tri, td chirc bd may cua Dang, Nha nudc, céc td chic chinh tri - x&
hdi; quan ly hanh chinh nha nuéc; chu truong, duong 16i, chinh sach ctia Pang,
phéap luat cua Nha nudec.

Phén 2: Tin hoc (thdi gian 30 phut), gdm 30 cau héi vé kién thic co ban,
k¥ nang tng dung tin hoc van phong vao nhiém vu chuyén moén.

- Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh (Phéng vén).

Noi dung thi: Kién thirc, ning luc, k§ néng thyc thi cdng vu clia nguoi du
tuyén theo yéu cau cia chtic danh coéng chirc can tuyén dung.

b) E)01 v6i Chirc danh Chi huy truéng quan sy, thuc hién xét tuyén trong
cung ky tuyen dung (Tiép nhan phidu ding ky va hd so du tuyen tham gia kiém
tra sat hach vé chuyén nganh thong qua hinh thirc phong vén tai vong 2).

c) Cach tinh diém va xac dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai Pidu
13 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 05/12/2011 ciia Chinh phti vé céng chirc
x3, phuong, thi tran.

4. Thong bao tuyén dung va tiép nhan phiéu diing ky dw tuyén

a) Thong béo tuyén dung: Thuc hién theo khoan 1, diéu 8, Quyet dinh s6
22/2021/QD-UBND ngay 23/8/2021 cia Uy ban nhén dan thanh phé, Uy ban
nhén dan huyén Cat Hai du kién ban hanh théng bio tuyén dung cong chirc clp
x4 thudc huyén Cat Hai nam 2023 tu ngay 01/03/2023(dy kién).

b) Tiép nhén phiéu ding ky du tuyén:

+ Thoi gian tiép nhan: tir ngay 01/03/2023 dén hét ngay 30/03/2022 (Gio
lam viéc trong tuan tir thir Hai dén thir Sau).
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+ Dia diém tiép nhan phiéu ding ky du tuyén: Phong Noi vy, Lao dong —
Thuong binh va X3 héi ‘huyén Cat Hé’i, S6 1, duong Ha Sen, thi tran Cat Ba,
huyén Cét Hai, thanh pho Hai Phong, s6 dién thoai: 02253.688.474.

+ Hinh thtre ndp phiéu dang ky du tuyén: Nop truc tiép tai dia chi tiép nhan
hodc qua duong buu dién.

c) Thong bao danh sach nhing ngudi du diéu kién du tuyén

Cham nhét 05 ngay lam viéc truéc ngdy tb chirc thi tuyén, danh sach nhing
nguoi da dief:u kién du tuyén duoc lap va niém yét cong khai trén trang Thong tin
dién tir ctia Uy ban nhan dan huyén, tru s& UBND huyén, tru s& UBND x4 noi tuyén
dung va thong béo ti ngudi dur tuyén.

d) Nguoi ding ky du tuyén ndp 18 phi du tuyén sau khi Uy ban nhén dan
huyén niém yét céng khai danh séch nhiing nguoi dii didu kién du tuyén tai dia diém
tip nhén phiéu ding ky du tuyén truéc ngdy 6 chirc thi tuyén (theo Thong tw
92/2021/TT-BTC, ngay 28/10/2021 vé quy dinh mitc thu, ché do thu, np, quan Iy va
ste dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang céng chiic, vién chirc).

5. Thanh l1ap Hoi ddng tuyén dung va cic Ban gitp viéc Hi dong

a) Du kién Hoi ddng tuyén dung.

Cham nhit 10 ngdy trudc ngay t6 chirc thi tuyén, thanh lap Hbi dong tuyén
dung cong chic cép xa; Ho1 déng dugc thanh 13p va hoat dong theo quy dinh tai
khoan 3, diéu 1, Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh ph.

b) Thanh lap c4c Ban gitp viéc cho Héi dong tuyén dung gdm:

- Ban kiém tra phiéu; Ban @& thi; Ban coi thi; Ban Chim thi; Ban Phach;
Ban chim thi; Ban phtic khao (néu c6); Ban kidm tra, sat hach khi t6 chic phong
van tai vong 2.

Céc ban giup viéc cho Hoi df?)ng tuyén dung duoc thanh 18p va hoat dong theo
quy dinh tai Théng tir s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B truéng Bo Néi vu.

6. T6 chire thi tuyén

- T6 chite thi tuyén vong 1: Du kién véo ngay 21/4/2023 (thtt 6).

_ Cham thi vong 1 (Chdm thi vong 1 hoan thanh chém nhdt 15 ngay sau khi
két thiic thi trac nghiém).

Chém nhit 5 ngay lam viée sau khi két thic chdm thi vong 1, Chi tich Uy ban
nhén dén huyén cong b6 két qua diém thi d& ngudi du tuyén biét va thong bao tricu tap
nguoi du tuyen du diéu kién du thi vong 2.

= T chic thi vong 2: Cham nhét 14 15 ngay sau ngay thong béo triéu tip ngudi
du tuyén dugc tham du vong 2.

7. Két qua tring tuyén.

. Chém nhét 10 ngay sau ngay nhén duoc bo cdo két qua vong 2 cua Hoi
dong tuyén dung, Uy ban nhén dan cap huyén niém yét cong khai két qua thi
tuy€n hodc xét tuyén, danh sach nguoi du kién trang tuyén tai tru s& lam viéc
cua fIy ban nhan dan cz’ip huyén va tru s& lam viéc cua Uy ban nhan dan cép X4




noi tuyén dung va trén trang théng tin dién ti clia Uy ban nhén dan cap huyén;

gui thong bao két qua thi tuyén bing vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma
ngudi dy tuyén da dang ky.

Trong thoi han 15 ngay sau ngay niém yét cong khai két qua vong 2, Hoi
dong tuyén dung béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét két qua
tuyen dung va gii théng bdo céng nhan ket qua tring tuyén bing vin ban téi
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

8. Ra quyét dinh tuyén dung va nhén viéc di voi cong chirc

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén théng bao tring tuyen cua Uy
ban nhan dan huyén, nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 thim quyen tuyén
dung hoan tht cac thu tuc dé ban hanh Quyét dinh tuyén dung dbi véi ngudi
tring tuyén theo quy dinh.

IIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Noi vu, Lao dong — Thlro'ng binh va Xa hoi

- La co quan thudng tryc cua Uy ban nhan d4n huyén va Hoéi dong thi
tuyén coéng chirc cép xa nim 2023.

- Tham muu cho Uy ban nhan dén huyén, Hoi dong thi tuyen cong chuc
thuc hién ding cac quy dinh cia Trung uong va thanh phé vé viée tb chuc thi
tuyén coéng chirc cap xd nam 2023.

- Chiju sy huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia S& Noi vu thanh phd
Hai Phong trong toan bd quy trinh t6 chirc tuyén dung.

2. Céc co quan, don vi lién quan thudc Uy ban nhan din huyén

- Phéi hop v6i Phong Néi vu thue hién mot s6 noi dung c6 lién quan dén
quy trinh tuyén dung cong chirc cép xa.

- Chiu sy phén cong cong tac cua Uy ban nhan dén huyén, Hoi ddng tuyén
dung cong chuc cap xa nam 2023 cua huyén, dong thoi bb tri thoi gian tham gia
day du céc cude hop co lién quan dén viéc xét tuyén cong chirc cAp xa nim 2023
huyén Céat Hai trong truong hop can bg, cong chirc ctia don vi duoge ctr tham gia
thanh vién ctia Hoi dong va cia céc Ban gitp viée.

3. Trung tAm Viin h6a — Thong tin va Thé thao

Co trach nhiém dang tai thong bao tuyén dung coéng chuc cép X4 nam
2023 huyén Cat Hai qua dai phat thanh, truyen hinh huyén, lién hé voi Bao Hai
Phong dang tai trén bao Hai Phong trong 3 s6 lién tiép dé cac thi sinh c6 nhu cau
duge biét va dang ky du tuyén.

4. Phong Vin héa - Thong tin- Thé thao va Du lich

Diéng tai thong bao tuyen dung va két qua tuyén dung cong chuce cap X4 ndm
2023 huyén Cét Hai trén Cong théng tin dién tir huyén sau khi c6 két qua tuyén dung.
5 Uy ban nhin dan cac x4, thi tran

C6 trach nhiém phat théng bao ’myen dung cdng chirc cap xi nim 2023
trén dai truyén thanh x4, thi trin. Niém yét cong khai théng bdo tuyén dung &




noi dé nhén biét tai try s Uy ban nhén dén x4, thi trdn trong 30 ngay k& tir thoi
diém tiep nhan ho so dén khi hét thoi han tiép nhan ho so du tuyén, hudéng dan
cac thi sinh dén tim hiéu thong tin tuyén dung céng chirc cip xd nim 2023.

Uy ban nhan dén huyén Cat Hai yéu cAu céc co quan c6 lién quan, Uy ban
dan céc x4, thi tran cdn cir ké hoach khan truong t6 chuc thuc hién./. .~
Noi nhin:
- S& Noi vu;
- Thudng truc Huyén uy;
- Thudng truc HDND huyén;

- CT, c4c PCT UBND huyén;
- Céc CQCM thudce huyén;

- Trung tdim VH-TT-TT huyén;

- Cbng théng tin dién tir huyén; NENT 9
- UBND céc x4, thi trin; RS
- C, PCVP HDND va UBND; Bii Tudn Manh

- Luvu: VT, NVLDTBXH.
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Stt X4, thi trian S6 lwgng Yéu ciu véi vi tri :_%m: dung Cic yéu ciu Ghi chi
(theo chirc danh cong chirc) |cin tuyén (Trinh d9, chuyén nganh dio tao) khic
1 2 3 4 5 6
: 5 kha na Tt
Trinh d§ Dai hoc tré 1én mot trong céc chuyén nganh dao tao sau: Tai %My %%HQWMM
2 |Tai chinh-Ké toan 1 chinh oo:mu Tai chinh ngan hang; mes hang va Tai chinh quéc té; Ké ; m ; 3 ¥
mady tinh vin
toan; Kiém toan; Quén tri Tai chinh ké toan; Tai chinh doanh nghiép. rilidine
Co kha nang sur
4 |Tw phép - Ho tich | ﬁ.ws: do H.stm cap trd 1én chuyén nganh dao tao Luit va da duge bdi aﬂsm E,m,S: meo
dudng nghiép. may tinh vin
phong
I (X4 Gia Luén
< PP g g . . 5 ; .. | Co6 khd ning sir
Trinh d§ Dai hoc trd 1én mét trong cac chuyén nganh dao tao sau Tai dimethiidh thao
1 |Tai chinh-Ké to4n i chinh oObm, Tai chinh ngan hang; men hang va Tai chinh qudc té; Ké E% . m:
todn; Kiém toan; Quan tri Tai chinh ké toén; Tai chinh doanh nghiép. wsomm,\
Trinh d¢ Dai hoc trd 1én mét trong céc chuyén nganh dao tao sau: Lich
str; Vin hoc; Vin hoa hoc; Quan ly vin hoa; Vian héa du lich; Viét LiieLnn e 1
C6 kha nang str
Nam hoc; Hso:m tin - Thu vién; Béo chi va Truyén thong; Ton gido i i e
2 |Van hoéa - X4 hoi 1 hoc; Quan ly thé duc thé thao; Kinh té gia dinh; Gia dinh hoc; Tam ly i mm Hinh v i
hoc; Xa hoi hoc; Nhén hoc; Hé théng Eo:m tin quan ly; Céng tac xa o Wrwsm,\m:

hoi; Dich vu xa hoi; Cong tac thanh thiéu nién; Quan h¢ lao dong;
Quan ly gido duc.
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Xa, thi trin

S6 lrgng

Yéu cau véi vi tri tuyén dung

Cic yéu cau

- : n % g y hi chi
i (theo chirc danh c6ng chitc) |cén tuyén (Trinh d9, chuyén nganh dao tao) khac R
1 2 3 4 ) 6
Y — g4 : . E . .. | Cb kha nang sir
Trinh d6 Dai hoc tré 1én mét trong céc chuyén nganh dao tao sau: Tai dung thinh thao
2 |Tai chinh-Ké to4n 1 chinh oo:m_ Tai chinh ngén hang; mez hang va Tai chinh quéc té; Ké B m._m tiah <mm
toan; Kiém todn; Quan trj Tai chinh ké todn; Tai chinh doanh nghiép. w fibng
VII |Xa Nghia L§
Trinh d6 Dai hoc trg 1én mot trong cdc chuyén :mmzr dao tao sau:
Quan 1y dat dai; X4y dung; Quan ly Xéy dung; Kién triic va quy
Ol el Dia chinki- Xy rowoF ,Oo:m :mw@ _m% %Eﬁ _cw: a”:o M\m oowm 9..:5, x4y aﬂwmw@ow hoc| Co kha ,=m:m st
U g NG hico v Mai 1 mo1 truong; Quan ly tai nguyén va méi trudong; Céng nghé _Q thuét dung thanh thao
: ﬁ._.wm ~NOlg Nemiepya mdi trudng; W% thuét moi d.c..o.smu Moi trudng sinh théi; Tric dia; Ban may tinh van
FOnE dd; Ky thuat tric dia - ban dd va cac nganh dao tao khac c6 lién quan phong
pht hop véi thuce té cua dia phuong; Néng nghiép; Sinh hoc tmg dung:
Thuy lgi;Lam nghiép; Thuy san.
Co6 kha néng sur
2 |Tu phép - H6 tich 1 Hm._ww do H.Hw:m cap trd 1€n chuyén nganh dao tao Ludt va da duoc boi ac:,m &m:: m&o
dudng nghiép. may tinh van
phong
Trinh d6 DPai hoc tr¢ 1én mét trong céc chuyén nganh dao tao sau: Lich
str; Vin hoc; Vin héa hoc; Quan 1y vin héa; Vin hoa du lich; Viét e ,
C06 kha nang sir
Nam hoc; ,;osm tin - Thur vién; Bdo chi va Truyén thong; Tén gido fitip thih b
2 |Vin hoa - Xa hoi 1 hoc; Quan ly thé duc thé thao; Kinh té gia dinh; Gia dinh hoc; Tam ly : m ,m 3 a
may tinh vin
hoc; Xa hoi hoc; Nhan hoc; Hé thong Eowm tin quan ly; Céng tdc xa ihons

hi; Dich vu xa hoi; Cong tac thanh thiéu nién; Quan h¢ lao dong;
Quan ly gido dyc; Chuyén nganh khéc phit hop véi chie danh
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